£ VAS MEGYE| SZAKKEPZESI CENTRUM

A tantermen kivili, digitalis munkarend
szerinti oktatas eljarasrendje

Az Innovacids és Technoldgiai Miniszter JEF/29359/2020-ITM szamu egyedi miniszteri
hatarozata alapjan a tantermen kiviili, digitalis munkarend szerinti szakképzésialapfeladat-
ellatas rendjére és ellendrzésére a kdvetkezd eljarasrendet adom ki.

1. A szakképzésialapfeladat-ellatas altalanos rendje

1.1. A szakképzés 2020. marcius 16. napjatol a kdzismereti és szakmai elméleti
ismeretanyag oktatasa tekintetében tantermen kivili, digitalis munkarendben keriil
megszervezésre a nappali és esti munkarend (felnGttoktatas) helyett.

1.2. Kiléno6sen indokolt esetben, amennyiben a tanulénak otthondban nem allnak
rendelkezésére a digitdlis munkarend alkalmazdasahoz sziikséges eszkozok vagy
internet-elérés, és mas médon nem megoldhatd, a Vas Megyei Szakképzési Centrum
vezetGségének koordinalasaval a Centrumhoz tartozé iskolak gondoskodnak arrdl,
hogy tanuléik részére munkanapokon biztositott napkézbeni feliigyelet keretében
valamely intézmény eszkodzeit, internet-elérését legfeljebb 5 f&s csoportokban,
személyenként kiilon eszkoz biztositasaval, a jarvanyligyi elSirdsok — kiilénos
tekintettel az eszkézdk minden hasznalatat kévetd azonnali fertétlenitésére — szigoru
betartasa mellett hasznalhassak.

1.3. Aszakmai gyakorlati oktatast —a szakma jellegétdl és a sziikséges eszk6z6kt6| fligg&en
—lehetdség szerint digitdlis munkarendben, vagy egyéni felkésziiléssel, projektfeladat
elGirasaval kell teljesiteni.

1.4, Amennyiben a dudlis képzés keretében a gyakorlati képzéhely, a gazdasagi kamara, az
iskola vagy a tanulo — kiskoru tanulé esetében térvényes képviselGje — Ggy itéli meg,
hogy a tanuldszerz6déses tanuld gyakorlati oktatasa a képz6helyen biztonsdgosan nem
megoldhato, az iskola és a gyakorlati képzShely kbz6sen dént a gyakorlati oktatas
halasztasardl, vagy digitalis munkarendben t6rténé megszervezésérél.

1.5. Atanuld a dudlis képzéhelyen torténd gyakorlati oktatdsra nem kételezhetd.
Amennyiben a dualis képz6hely a tovabbiakban is megtartja a gyakorlatot, kiemelt
figyelmet kell forditani az alabbi, jarvanyligyi szempontbél elvért szempontok
betartasara:

e az oktatok a helyszinen gondoskodjanak arrdl, hogy a tanulécsoportok egymastél
elkiilénitve hasznaljak a szocidlis helyiségeket és az étkez6t.



1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

e agyakorlati munka soran gondoskodjanak arrél, hogy 1 munkahelyen 1 tanulé
tartozkodjon a véddtavolsag betartasaval.

e ha a szuld ugy dont, hogy nem kiildi el a tanulét a gyakorlati foglalkozasra, akkor a
hidnyzas igazoltnak mindsiil.

e atermeld teriileteket a felelds oktatd nyilatkoztatja az el&irt szabalyok
betarthatdsagardl, betartasardl.

A szempontok betartdsardl nyilatkoztatni kell a dudlis képzéhelyet.

Amennyiben az oktatott szakma jellege és kdvetelményrendszere miatt digitalis
munkarendben egyéni felkésziiléssel vagy projektfeladat elSirasaval a gyakorlati
oktatds nem megvaldsithatd, a kozismereti és szakmai elméleti tananyagtartalmak
oktatdsanak atcsoportositasaval a szakmai gyakorlati tananyagtartalmak feldolgozasat
el kell halasztani.

A 2020. marcius 15. napjat kovetSen esedékes szintvizsgakat el kell halasztani, iskolai
javaslat alapjan az Gsszefliggs szakmai gyakorlat kezdetére a tanuldk szintvizsga nélkil
is tanuldszerzédést kéthetnek.

A tanuldk kiiléndsen indokolt esethen térténd kollégiumi ellatasara a 2. pontban
foglalt szabalyokat kell megfelel§en alkalmazni. A kollégiumban térténd
benntartézkodds indokoltsagardl az intézményvezetd a féigazgatd egyetértésével
dént. Amennyiben méasképpen nem megoldhato, és tanulé marad a kollégiumban, a
fokozott fertStlenitésrél a kancellar iranyitdsa mellett a kollégiumvezetd gondoskodik.

A nemzeti kéznevelésrél sz616 torvény és a szakképzésrdl sz616 torvény tanulok
hidnyzdsara, értékelésére, pedagogusok munkavégzésére, kerettantervi
kévetelmények teljesitésére vonatkozé szabdlyait a Kormany veszélyhelyzeti
rendelkezéseiben és a jelen eljarasrendben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni a
digitélis munkarendben t6rténd oktatas tartama alatt.

2. A tantermen kivili, digitélis munkarend szerinti oktatas bevezetése

2.1.

A tantermen kiviili, digitdlis munkarend szerinti oktatds iskolai bevezetését a
Szakképzési Centrum fGigazgatdja altal kiadott Utmutatasok figyelembevételével az
igazgatd szervezi. Ennek keretében gondoskodik a kévetkez6 feladatok
végrehajtasarol:

e Tantestiilet tajékoztatasa, felkészitése, betanitasa

e A pedagdgusok, az 6raadok (nappali és feln6ttoktatas) és tanuldk
elérhetéségének teljes korl osszegydjtése az Adatvédelmi szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembe vételével (a digitalis oktatas keretében hasznalt e-
mail cim, telefon).

e Az online kommunikacié megszervezése (e-Kréta, e-mail, zart Facebook csoport
vagy valamilyen keretrendszer alkalmazasaval, pl. Google Classroom, illetve ezek
egymast kiegészitve).

e Tanuldk és sziil6k tajékoztatasa az iskola honlapjan, illetve a helyben kialakitott
kommunikdacids csatornakon keresztiil.



e Abevezetés els6 hetében fel kell mérni, hogy a tanuldk milyen eszkézokkel
rendelkeznek a digitalis oktatashoz (telefon, tablet, szamitégép, internet
kapcsolat).

e Az iskolai eszk6zhaszndlatra és az iskolai eszk6z6k otthoni hasznélatara vonatkozé
Igények dsszegylijtése

e A miniszteri hatdrozat és a jelen eljarasrend szabalyait figyelembe véve a szakmai
gyakorlattal kapcsolatos déntések meghozatala

o A feltart igények alapjan indokolt esetben — a Szakképzési Centrum
vezetdségének tdjékoztatasa mellett - az iskolai eszkdzdk hasznélatba adésa a
pedagogus, illetve a tanulé szédmara.

3. Atanulék tanulmanyi el6rehaladasa ellenbrzésének, rendszeres

3.1.

3.2.
2.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

beszamoltatasanak, értékelésének rendje

A pedagdgus, az oktatd, az 6raado tanar (nappali és felnGttoktatas) — sajat tantargyat
érint8en - az iskolaban kialakitott digitdlis munkarendhez igazodéan a tanulé
elérehaladdsat folyamatosan kdveti, rendszeres visszajelzést kiild a tananyag
feldolgozdsdval vagy a kompetenciafejlesztést szolgdlé feladatok teljesitésének
szintjérél, eredményességérdl.

Ellenérzi, hogy a kijelolt feladatokat a tanulé elvégezte.

A tanév végéig legaldbb két tanuldi teljesitményt érdemjeggyel is értékel, aminek
tényét és szempontrendszerét a tanuléval el6zetesen ismerteti.

A tanuldk tanulmanyi elérehaladdsa ellenérzésének, rendszeres beszédmoltatasanak,
értékelésének alkalmazhato formai:

e online feladatsor

e egyéni munkdaban megoldhato otthoni feladat

e projektmunka

e szébeli felelet elektronikus csatorna igénybevételével (amennyiben erre adott a
technikai lehet8ség)

A feladatok kiadasat az iskola altal kialakitott informatikai eszkdzokén keresztiil
utemezetten, az orarendi 6rakhoz (vagy a digitalis oktatds id6szakdra meghatarozott
munkarendhez) igazodéan litemezetten kell végezni, a tanulé szdmdra teljesithetd,
aranyos egységekben.

Az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeit a kiadott feladatoknak egyértelm(en
tartalmaznia kell az elvart produktum megjeldlését (pl. kit6Itott feladatlap, esszé
legaldbb ... karakter terjedelemben stb.) és a bekiildés hatdridejét.

Az évfolyam kdvetelményeit teljesiti az a tanuld, aki a tantervi kévetelményeknek az
egész tanévben mutatott teljesitménye alapjan legalabb a minimdlis szinten eleget
tesz. A tanuldi teljesitmény megitélésénél nem lehet figyelembe venni azokat a
kévetelményeket és tananyag tartalmakat, amelyek elsajatitdsara a digitélis



3.8.

munkarendre t6rténd atallas kovetkeztében sziikséges atcsoportositas, halasztas vagy
mas okok miatt a tanulénak nem volt lehetdsége.

Az évfolyam tanulmanyi kvetelményeinek feltétele az is, hogy a digitalis eszk6zokkel
szervezett oktatdsban a tanulé — a kialakitott online csatornakon keresztiil - részt
vegyen.

4. A pedagdgusok, oktatdok munkavégzésének rendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,
4.6.

4.7.

4.8.

A pedagégusok, oktaték — ideértve az 6raaddkat is — elsésorban otthoni munkavégzés
keretében latjak el munkakéri feladataikat, szlikség esetén az igazgatd a konkrét
feladat megjeldlésével iskolai munkavégzésre berendelheti ket (pl. megbeszélés,
felligyelet stb.)

A pedagdgus, az oktaté munkanapokon 8-14 éra kozott végzi a tanuld tanuldsi Gtjdnak
figyelemmel kisérését, online foglalkozast szervez vagy segitséget nyGjt a tanuldk
egyéni munkavégzéséhez. Ezen idétartamon bellil meghatarozhatja, hogy az egyes
tanulécsoportok (osztalyok) tanuldi szamara mikor all rendelkezésre (pl. az eredeti
orarendhez igazodd id6pontban).

A felnéttoktatasban oktaté pedagdgusok, éraadok esetében az oktatds idétartamara
vonatkozd munkarend sziikség szerint a fentieken tul és ettél eltérd idépontban is
teljesithetd, amennyiben ez megbizasi szerz6dés keretében valdsul meg.

A pedagdgusok munkdjanak tartalma:

e Tananyag kijel6lése a tanulék szamara egyeéni feldolgozasra.

Segédanyagok biztositasa. Pl. vazlat, prezentdcio, linkgylijtemény a tanulashoz.
Feladatok kiadasa.

Tanuldi teljesitmények értékelése.

Tanuldk szamara rendelkezésre allas.

Tanulok tajékoztatasa az elGre haladasukrol.

Ugyelet, tanulék feliigyelete, ha az iskola vezetGje elrendeli szdmara.

Heti rovid beszamolo készitése a végzett munkarol.

e © o o o o

A didkok elektronikusan - vagy mas formaban - bekiildétt munkait a tanar 6rizze meg!

A pedagdgusok minden hétféi nap 12 draig kiildik meg az el6z6 héten végzett
munkardl sz6l6 beszamoloét az iskolaigazgatonak (vagy kijeldlt helyettesének). Ebben
néhdny mondatban 6sszefoglaljak a munkavégzés tartalmat, tajékoztatast adnak arrdl,
hogy milyen mértékben sikeriilt a neveléssel-oktatassal kapcsolatos tervezett
feladatokat megvaldsitani, sziikség esetén jelzik a felmeriilé problémakat, javaslatokat
fogalmaznak meg.

A pedagégusok beszamoldi alapjan az igazgat6 intézményi szint(i heti beszamolot
készit, amiben réviden dsszefoglalja az el6z8 héten végzett nevel6-oktatd munka
tapasztalatait. A beszamoldkat kedd 14 6raig kiildi meg a Szakképzési Centrum
fGigazgatojanak.

A beszamolok a folyamatos visszajelzést szolgaljak, rovid terjedelm(ek, a tulzott
adminisztracio keriilendé.



5. Atantargyfelosztas szerinti drarend helyett alkalmazandd tanrend

5.1. A tantermen kivili, digitdlis oktatas a tanulé egyéni felkésziilésén és munkavégzésén
alapul, ezért online foglalkozas, tanéra vagy konzultacio szervezése a pedagdgus
szamara nem kotelez8, hanem lehetséges eszkéz, ha ehhez a technikai feltételek
adottak és a didaktikai feladat ezt indokoltta teszi.

5.2. Atanuldnak 8-14 érdig tarté idészakban rendelkezésre kell linia a tanarai szamara,
hogy az iskolai 6rarendhez vagy az iskola altal a digitalis id6szakra meghatérozott
idébeosztashoz igazoddan a kézvetlen kapcsolattartast igénylé feladatokat végezzék
(feladatok fogadasa, online konzultacié stb.) a szaktanar Utmutatasa szerint.

5.3. A digitalis oktatés keretében a tantargystruktira nem valtozik, de az iskola tantestiilete
dénthet a kévetkezd eltérésekrdl:

e Tobb tantargy kévetelményrendszerének dsszevont, koncentralt feldolgozasa

e Egyes tananyagok, kévetelmények évfolyamok kézotti dtcsoportositasa

e Gyakorlati feladatok elméleti anyaggal vagy digitalis tanuléi produktummal
torténd helyettesitése (pl. testnevelésbdl)

6. A szakképzési centrumban az egységes feladatellatas
koordinalasara és nyomon kdvetésére |étrehozott operativ
munkacsoport tagjai, mikodési rendje, felel6sségi kore

6.1. A Vas Megyei Szakképzési Centrum az egységes feladatellatas koordinalasara és
nyomon kovetésére operativ munkacsoportot hoz létre.

6.2. Az operativ munkacsoport tagjai:

Rettegi Attila fGigazgato,

Szentgyorgyvari Robert kancellar,

Birosz Pal szakmai f6igazgatd-helyettes,
Volf Maria Magdolna felndttképzési felelds,
Szab6 Zoltan gazdasagi vezeté.

e @ o o

6.3. Az operativ munkacsoport heti rendszerességgel megbeszélést tart, amelynek
keretében az iskolak heti beszamoldi alapjan értékelik a szakmai munka mingségét,
szervezettségét, feltételrendszerének miikédését. Azonositjak a digitalis oktatds
folyamataban jelentkezd problémakat. Nyomon kdvetik az Operativ Térzs
bejelentéseit, a Kormany és allami dontéshozé szervek jarvany elleni kiizdelemben
hozott dontéseit, gondoskodnak ezek végrehajtdsarol a Szakképzési Centrum kdzponti
szervezetében és iskoldiban.

6.4. A f&igazgatd iranyitja, koordinalja, nyomon kéveti és ellenérzi a digitélis, tantermen
kiviili oktatdst, a szakmai munka irdnyitasaval és koordinacidjaval kapcsolatos
feladatokat.



6.6.

6.7.
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kapcsolatos operativ feladatokat, a munkavégzés nyomon kdvetését a nappali oktatas
teriiletén.

ey

kapcsolatos operativ feladatokat, a munkavégzés nyomon kdvetését a felnSttoktatas
teriiletén. Irdnyitja a folyamatban lévé feladatok megvaldsitasat vagy atiitemezését a
feln6ttképzés teriiletén.

A kancellar és a gazdasagi vezet6 folyamatosan ellen6rzi a munkavégzés
feltételrendszerének meglétét, miikodEképességét, dont a sziikséges beszerzésekrdl,
biztositja az egészséges munkavégzés feltételeit. A kancellar iranyitja a folyamatban
Iév8 projektek feladatainak megvaldsitasat vagy atiitemezését az Gj munkarendhez
igazodva.

7. A digitélis munkarend érvényesitésének helyi eljarasai

Zils

7.2.

A digitdlis munkarend érvényesitésének helyi eljarasait az iskola hatarozza meg, ennek
korében meghatdrozza:

e az online kapcsolattartas formait

e az alkalmazott szoftvereket, figyelembe véve az iskoldban és a tanuldknak
rendelkezésre all6 eszkdzoket

e atanulé-pedagdgus kapcsolattartasban érvényesitendd id6beosztast

e minden olyan kérdést, ami elGsegiti a szinvonalas és szervezett feladatellatast.

A digitalis munkarendet érint6 szabalyokrél és azok modositasarél a sziilSt, a tanulot
tajékoztatni kell.

8. Atanuldk, a szUul6k és az alkalmazottak tdjékoztatasanak eszkozei és

8.1.

8.2.

csatornai

Projektfeladatok, gyakorlé feladatok, hazi feladatok kiadasa a KRETA Hazifeladatok
meniipontjan keresztiil és az eUgyintézés — Uzenetkiildés funkcio segitségével
torténhet, ez késébb alapot biztosithat a folyamatos tanuldsi folyamatnak. *

Amennyiben a digitalis oktatas mads keretrendszer vagy alkalmazas hasznalataval
térténik (Google Classroom, Moodle stb.), a feladatok kiaddsa a KRETA Hazifeladatok
meniipontjan keresztiil vagy az eUgyintézés — Uzenetkiildés funkcid segitségével is —
réviden, jelzésszerlien - térténjen meg, hogy a sziilé nyomon tudja kévetni a tanulasi
folyamatot.

1 A hazi feladatok funkcid részletes leirdsat a KRETA Tuddsbazis aldbbi oldala tartalmazza:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=37585577

Az Uzenetek funkcid részletes leirdsat a KRETA Tudésbazis aldbbi oldala tartalmazza:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17763962




8.3.

A KRETA rendszerben a tanuléi mulasztdsokat Un. ,,ires” allapotra kell beallitani.

9. Egyéb rendelkezések

gl

9.2,

8.3,

9.4.
8.5

9.6.

9.7.

1

10.1.
10.2.

10.3.

Szombathely, 2020. marcius 17.

Teljes tantestiilet vagy nagy létszdmu kozosség Gsszehivasara ne kerdiljén sor. Ha ez
sziikséges, szekciokban szervezze meg az oktatdi k6z6sség megbeszéléset,
értekezletét.

A munkaterhek ardnyos elosztdsa érdekében elsGsorban azok a pedagdgusok vegyenek
részt az iskoldban varhatdan jelentkezd ligyeleti feladatok ellatdsaban, akiknek
kevesebb feladatuk van sajat tantargyukat érintGen a digitalis oktatas idészakaban (pl.
készségtargyat tanitok, gyakorlati oktatdk, kollégiumi nevelStanarok stb.).

Minden felvet&dd déntéshelyzetet a kdzponti utasitasoknak megfelel&en kell kezelni.
Olyan kérdésekben, amiben nincs kézponti vagy Centrum szint(i szabdlyozas, vagy
annak alkalmazasa nem lehetséges, a Centrum vezetGivel kell egyeztetni a tervezett
intézkedést.

Az iskolaépiiletet nyitva kell tartani, de elég egy miiszakban.

Az igazgatdnak és legaldbb egy helyettes vezet&nek (ha nincs ezzel ellentétes utasitas)
legalabb 8-14 6réig az intézményben kell tartézkodnia. A helyettes vezetSk
benntartézkodasanak rendjét az igazgatd hatdrozza meg.

A pedagbgusok szamdra az iskoldban is biztositani kell a munkavégzéshez sziikséges
feltételeket (eszkézok, telefonhasznalat, nyugodt munkavégzésre alkalmas helyiség
stb.)

Az 6raaddk a foglalkoztatdsuk ardnyaban (sajat osztalyaikban) végzik a feladatokat. A
feladatok maradéktalan ellatdsa esetén azt a dijazdst kapjak meg, mintha megtartottak
volna draikat.

Hatalyba |éptetd rendelkezések

Az eljdrasrend 2020. marcius 18-tdl érvényes.

Hatélya kiterjed a Vas Megyei Szakképzési Centrum és a Centrum keretében m{ik6d6
iskoldk valamennyi munkatarsara és tanuldjara.

Az eljarasrendet a Szakképzési Centrumban és az iskolakban a helyben szokasos
maédon nyilvanossagra kell hozni. Minden munkatars szamara elérheté a
www.szoszszc.hu/dolgozo vmszc cimen talalhatd internetes feliileten.

.\\'uk o S, T el
Szentgyorgyvari Rébert Rettegi Attil
kancellar f6igazgato




